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Louis Leitz Schule

Berufsschule

Kompetenzzentrum
flr die Ausbildungsberufe

Kaufmann/Kauffrau
flr Biromanagement

Industriekaufmann/-kauffrau

Personaldienstleistungs-
kaufmann/-kauffrau

Louis-Leitz-Schule

Wiener StraBe 51
70468 Stuttgart | Feuerbach

Fon 0711 216-25260
Fax 0711 216-25265

louis-leitz-schule@stuttgart.de
www.louis-leitz-schule.de
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Die Louis-Leitz-Schule ist Kompetenzzentrum
fur die folgenden Ausbildungsberufe:

> KAUFMANN FUR BUROMANAGEMENT
KAUFFRAU FUR BUROMANAGEMENT
bietet vielfaltige Einsatzmoglichkeiten im Bereich der
kaufmannisch-verwaltenden Assistenz- und Sekretariats-
aufgaben, zum Beispiel bei der Kundenbetreuung, in der
Terminverwaltung, im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit
oder auch in der Personalverwaltung.

> INDUSTRIEKAUFMANN
INDUSTRIEKAUFFRAU
wird in den Bereichen Wareneinkauf und Lagerung, Finanz-
und Betriebsbuchhaltung, Marketing sowie Personalwesen
ausgebildet und lernt auch die Organisation betrieblicher
Produktionsablaufe kennen.
In Kooperation mit der IHK Stuttgart konnen die zukUnfti-
gen Industriekaufleute in zusatzlichen Unterrichtsstunden
ihre Kenntnisse im Bereich Controlling vertiefen.
Nach erfolgreicher Prifung erhalten sie ein Zertifikat.

> PERSONALDIENSTLEISTUNGSKAUFMANN
PERSONALDIENSTLEISTUNGSKAUFFRAU
arbeitet in Personaldienstleistungsunternehmen sowie
in Personalabteilungen von Unternehmen, berat Firmen,
vermittelt Personal und rekrutiert Fachkrafte.

Alle drei Ausbildungsberufe fUhren nach spatestens
drei Jahren zu einem anerkannten Berufsabschluss. Es besteht
die Moglichkeit, das KMK-Zertifikat fir Englisch zu erwerben.

Die Auszubildenden kénnen zudem ausbildungsbegleitend
in drei Jahren den Unterricht zum Erwerb der Fachhochschul-
reife besuchen. Die Unterrichtszeiten werden auf die betrieb-
liche Ausbildungszeit angerechnet.

Seit dem Schuljahr 2018/19 kénnen bei uns Abiturient/innen
(m/w) mit einem Ausbildungsverhaltnis im Bereich Kaufmann/
Kauffrau flr Buromanagement zusatzlich zum Ausbildungs-
abschluss den IHK-zertifizierten Abschluss Assistent/Assistentin
flr Internationales Wirtschaftsmanagement erwerben.

Ihre Fragen beantwortet gerne

> Annette Schellhammer | Abteilungsleiterin Berufsschule
annette.schellhammer@stuttgart.de | Fon 0711 216-25276



