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Die Louis-Leitz-Schule ist Kompetenzzentrum 
für die folgenden Ausbildungsberufe:

› KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT 
KAUFFRAU FÜR BÜROMANAGEMENT
bietet vielfältige Einsatzmöglichkeiten im Bereich der 
kauf männisch-verwaltenden Assistenz- und Sekre ta riats-
  auf gaben, zum Beispiel bei der Kundenbetreu ung, in der
Terminverwaltung, im Rahmen der Öffent lichkeitsarbeit 
oder auch in der Personalverwaltung.

› INDUSTRIEKAUFMANN
INDUSTRIEKAUFFRAU
wird in den Bereichen Wareneinkauf und Lagerung, Finanz- 
und Betriebsbuchhaltung, Marketing sowie Personalwesen
ausgebildet und lernt auch die Orga nisation betrieblicher
Produktionsabläufe kennen. 
In Kooperation mit der IHK Stuttgart können die zukünfti-
gen Industriekaufleute in zusätzlichen Unter richtsstunden 
ihre Kenntnisse im Bereich Controlling vertiefen. 
Nach erfolgreicher Prüfung erhalten sie ein Zertifikat.

› PERSONALDIENSTLEISTUNGSKAUFMANN
PERSONALDIENSTLEISTUNGSKAUFFRAU
arbeitet in Personaldienstleistungsunternehmen sowie 
in Personalabteilungen von Unternehmen, berät Firmen,
vermittelt Personal und rekrutiert Fachkräfte.

Alle drei Ausbildungsberufe führen nach spätestens 
drei Jahren zu einem anerkannten Berufsabschluss. Es besteht 
die Möglichkeit, das KMK-Zertifikat für Englisch zu erwerben. 

Die Auszubildenden können zudem ausbildungs begleitend
in drei Jahren den Unterricht zum Erwerb der Fachhoch schul-
reife besuchen. Die Unterrichts zeiten werden auf die betrieb-
liche Ausbildungszeit angerechnet.

Seit dem Schuljahr 2018/19 können bei uns Abitu rient/innen
(m/w) mit einem Ausbildungsverhältnis im Bereich Kaufmann/
Kauffrau für Büromanagement zusätzlich zum Ausbildungs -
abschluss den IHK-zerti fi zierten Ab schluss Assistent/Assistentin
für Inter nationales Wirtschaftsmanagement erwerben.

Ihre Fragen beantwortet gerne

› Annette Schellhammer | Abteilungsleiterin Berufsschule
annette.schellhammer@stuttgart.de | Fon 0711 216-252 76St
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